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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет условия создания, цели и порядок функционирования центра дистанционного обучения в ОГБПОУ «Костромской машиностроительный техникум» (далее - Техникум). 

1.2. Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 30 августа 2013 г. № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 9 января 2014 г. N 2. «Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ» и Уставом Техникума.

1.3. Центр дистанционного обучения (далее ЦДО) — это учебное и методическое подразделение Техникума, которое реализует образовательные программы с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий согласно образовательной программе и учебному плану Техникума. 

1.4. ЦДО создается при наличии в образовательном учреждении руководящих, педагогических работников и учебно-вспомогательного персонала, имеющих соответствующий уровень подготовки, и специально оборудованных помещений с соответствующей материально-технической базой, позволяющих реализовывать образовательные программы с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения.

2. Цель и задачи центра дистанционного обучения
2.1. ЦДО создаются в образовательном учреждении с целью реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий

2.2. ЦДО обеспечивает выполнение следующих задач: 

· организационно-методическое сопровождение реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;

· программно-техническое сопровождение реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;

· обеспечение учебного процесса с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий;

-
совершенствование и развитие системы дистанционного обучения, повышение квалификации его участников.

3. Организация деятельности и функционирование центра дистанционного обучения

3.1. Участниками деятельности по обеспечению и реализации образовательных программ с применением электронного обучения, дистанционных образовательных технологий являются: администрация Техникума, заведующий ЦДО, преподаватели курсов, дисциплин, использующие дистанционные образовательные технологии, электронное обучение, обучающиеся Техникума, родители обучающихся.

3.2. Директор  Техникума утверждает заведующего ЦДО, определяет условия его работы и функции участников – пользователей ЦДО.

3.3. Заведующий ЦДО назначается приказом директора образовательного учреждения и осуществляет следующие функции:

1) планирует работу центра, в т. ч. организацию методической работы;

2) максимально использует возможности центра для осуществления образовательного процесса с применением дистанционных образовательных технологий, электронного обучения;

3) выполняет работу по обеспечению сохранности и обновлению технических средств обучения, пособий, демонстративных приборов, измерительной аппаратуры, лабораторного оборудования, других средств обучения;

4) осуществляет контроль за санитарно-гигиеническим состоянием центра;

5) принимает на ответственное хранение материальные ценности центра, ведет их учет в установленном порядке;

6) ведет опись оборудования центра, делает копии заявок на ремонт, на замену и восполнение средств обучения, а также копии актов на списание устаревшего и испорченного оборудования;

7) ведет документацию ЦДО, указанную в пункте 5, настоящего Положения;

8) размещает на официальном сайте Техникума, на веб – ресурсе расположенном на портале «Образование Костромской области» информацию о дистанционных курсов.

3.4. Преподавателями дистанционных курсов могут быть педагоги данного учреждения или привлеченные специалисты. При использовании ЦДО ими осуществляются следующие функции:

1) организация обучения с использованием учебных и программно-технических средств ЦДО;

2) подготовка и предоставление обучающимся учебно-методических комплексов (УМК) и других методических материалов, необходимых при проведении учебного процесса с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения.

3.5. Обучающиеся – участники дистанционного обучения имеют все права и несут обязанности, предусмотренные законодательством РФ, Уставом Техникума, локальными актами, так же обеспечивают порядок и сохранность электронного рабочего места, имеют доступ к базам дистанционных курсов и электронной библиотеке.

3.6. ЦДО может быть использован для предоставления дополнительных, платных образовательных услуг

4. Оборудование центра дистанционного обучения

4.1. ЦДО оборудован на базе центра Новых Информационных Технологий Техникума и отвечает требованиям, обеспечивающим охрану труда и здоровья участников образовательного процесса 
4.2. В ЦДО оборудованы электронные рабочие места, которые подключены к сети Интернет и к ним установлены сетевые экраны (фильтры), обеспечивающие техническую возможность исключения доступа к ресурсам, несовместимым с задачами образовательного процесса. 
4.3. Оборудование и программное обеспечение электронных рабочих мест совместимы. В комплект должны входить установочные компакт-диски с комплектом драйверов, необходимые для эксплуатации оборудования. Системное и прикладное программное обеспечение должны быть локализованы, т.е. иметь русскоязычный интерфейс. 

4.4. В ЦДО находятся учебное оборудование, учебно-методический комплекс, средства обучения, необходимые для выполнения образовательной программы Организации средствами телекоммуникаций.

5. Документация центра

5.1. Паспорт ЦДО, содержащий следующие разделы: 
· инвентарная ведомость имеющихся материально-технических средств;

· аннотированный каталог дистанционных образовательных ресурсов, список дистанционных курсов, разработанных преподавателями;

· акт-разрешение на проведение занятий;

· инструкция по охране труда, инструкции по технике безопасности;

· план работы центра;

· протокол приемки центра;

5.2. Архив нормативных правовых документов, локальных актов, регламентирующих деятельность по реализации обучения с использованием дистанционных образовательных технологий, электронного обучения.
5.3. Журнал инструктажа по технике безопасности.

5.4. Журнал учета работы преподавателей и обучающихся на электронных рабочих местах.

5.5. Расписание работы ЦДО. 

