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1. паспорт  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ
дисциплины

ЕН.02 Информатика
1.1. Область применения программы

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 22.02.06  Сварочное производство
Рабочая  программа учебной дисциплины может быть использована в профессиональной подготовке, переподготовки и на курсах повышения квалификации рабочих и специалистов 
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

Математический и общий естественнонаучный цикл.

1.3. Цели и задачи дисциплины

В результате изучения обязательной части цикла студент по общепрофессиональным дисциплинам должен: 
уметь:
выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;

знать:
базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность

1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:

Максимальная учебная нагрузка обучающегося –144 часов, в том числе

обязательная аудиторная  учебная нагрузка обучающегося – 96 часов;

самостоятельная работа обучающегося – 48 часов
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
Виды учебной работы и объём учебных часов

	Вид учебной работы
	Объём, ч

	Максимальная учебная нагрузка
	144

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка, в том числе
	96

	практические занятия
	76

	Дифференцированный зачет
	2

	Самостоятельная работа обучающегося
	48

	Самостоятельная работа над проектом
	

10

	Внеаудиторная самостоятельная работа
	38

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачёта или защиты проекта


2.2. Содержание учебной дисциплины 
ЕН.02 Информатитка 

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1.

Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	6
	

	Тема 1.1.

Введение в информатику
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	1. Информация, информационные процессы и информационное общество.
2. Техника безопасности при работе с компьютером 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	1
	3

	Тема 1.2.

Технологии обработки информации
	Содержание учебного материала
	4
	2

	
	1. Назначение и основные функции текстового редактора.

2. Назначение и основные функции табличного редактора.

3. Назначение баз данных и основные системы управления ими.

4. Назначение и основные функции графического редактора.

5. Сетевые технологии обработки информации.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	2
	3

	Раздел 2.

Архитектура персонального компьютера, программное обеспечение
	18
	

	Тема 2.1.

Архитектура персонального компьютера
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Классификация ПК.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Структурные компоненты ПК.

2. Виды памяти компьютера.

3. Устройства ввода данных.

4. Устройства вывода данных.

5. Устройства хранения данных

6. Устройства обмена данными.

1. Основные параметры ПК.Сборка ПК из структурных компонентов.
2. Работа с устройствами ввода и вывода информации.

3. Запись и считывание информации на различные устройства хранения данных.

4. Расшифровка параметром ПК по краткой технической характеристике
	13
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	7
	3

	Тема 2.2.

Программное обеспечение
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Программное обеспечение.
2. Операционная система: назначение, состав.

3. Файл, файловая система.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Работа с программой файловым менеджером
	3
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	2
	3

	Раздел 3.

Операционная система Windows
	10
	

	Тема 3.1.

Операционная система Windows

	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Назначение, характеристики, состав и особенности Windows.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Рабочий стол, работа с окнами.
2. Операции с файлами, папками и ярлыками.
3. Стандартные прикладные программы.
4. Настройка операционной системы.
	5
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	1
	3

	Тема 3.2.

Программы архиваторы и утилиты
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Программы архиваторы.
2. Пакеты утилит для ОС Windows.
3. Назначение и возможности служебных программ.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Работа с программой архиватором.

2. Восстановление поврежденного диска.
3. Программы дефрагментации и проверки диска.
	3
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	2
	3

	Раздел 4.

Интернет, защита информации, антивирусные программы
	18
	

	Тема 4.1.

Компьютерные сети
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Локальные и глобальные компьютерные сети.

2. Основные услуги компьютерных сетей.
3. Сеть Интернет: структура, адресация, протоколы передачи.

4. Браузеры.

5. Электронная почта.

6. Способы подключения.
	
	

	
	Практические занятия:

1. .Работа в локальной сети.
2. Поиск информации в сети Интернет.
3. Передача и получение сообщений по электронной почте.
	7
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	4
	3

	Тема 4.2.

Защита информации
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Методы защиты информации.
2. Правовые аспекты защиты информации.
3. Несанкционированный доступ к информации, хранящейся на ПК и ответственность должностных лиц.
4. Электронная подпись. Контроль права доступа.
5. Компьютерные вирусы и борьба с ними.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Возможности защиты информации в Windows и приложениях MS Office.
2. Защита информации в сетях.
3. Работа с антивирусной программой
	9
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	5
	3

	Раздел 5.

Работа с прикладными программными средствами
	38
	

	Тема 5.1.

Текстовый процессор Word.
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. .Возможности текстового процессора
	
	

	
	Практические занятия:

1. Создание документов. Форматирование шрифтов.
2. Оформление абзацев документов. Колонтитулы.

3. Создание и форматирование таблиц.

4. Создание списков в текстовых документах.

5. Колонки. Буквица. Направление текста. Форматирование регистров.

6. Вставка объектов в документ. Работа с формулами. Подготовка к печати. Печать.
	11
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	6
	3

	Тема 5.2.

Табличный процессор Excel.
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Электронные таблицы: основные понятия и способ организации расчетов.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Организация расчетов в табличном процессоре.
2. Построение и форматирование диаграмм.
3. Использование функций в расчетах.

4. Относительная и абсолютная адресация

5. Фильтрация данных и условное форматирование.
	11
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы.
	6

	3



	Тема 5.3.

Система управления базами данных Access.
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Основные элементы базы данных
	
	

	
	Практические занятия:

1. Проектирование базы данных
2. Создание таблиц и пользовательских форм

3. Модификация таблиц и работа с запросами

4. Работа с данными и создание отчетов
	9
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы. Подготовка учебного проекта
	6

	3



	Тема 5.4.

Графические редакторы
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Методы представления графических изображений.
2. Векторная и растровая графика.
	
	

	
	Практические занятия:

1. Работа в графическом редакторе.
	3
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы. Подготовка учебного проекта

	3

	3



	Раздел 6.

Информационно-поисковые и автоматизированные системы
	
	

	Тема 6.1.

Информационно-поисковые системы
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Назначение и возможности информационно- поисковых систем
	
	

	
	Практические занятия:

1. Работа в информационно-поисковой системе.
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы. Подготовка учебного проекта
	1

	3

	Тема 6.2.

Автоматизированные системы
	Содержание учебного материала
	1
	2

	
	1. Виды автоматизированных систем.
2. Назначение, состав и принципы организации автоматизированных систем
	
	

	
	Практические занятия:

1. Работа в АРМ Документооборот в системе подготовки документов.
	1
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся:

домашнее задание: проработка конспектов занятия, учебной литературы. Подготовка учебного проекта
	1

	3

	
	Дифференцированный зачет
	2
	3

	Всего:
	96
	


2.3. Тематический план учебной дисциплины 
ЕН.02 Информатитка 
	№ урока
	Тема
	Количество часов

	
	Раздел 1.

Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технология
	6

	
	Тема 1.1. Введение в информатику
	2

	1
	Информация, информационные процессы
	

	2
	Техника безопасности при работе с компьютером
	

	
	Тема 1.2.

Технологии обработки информации
	4

	3
	Назначение и основные функции текстового редактора и электронных таблиц.
	

	4
	Назначение баз данных и основные системы управления ими.
	

	5
	Назначение и основные функции графического редактора.
	

	6
	Сетевые технологии обработки информации
	

	
	Раздел 2.

Архитектура персонального компьютера, программное обеспечение
	20

	
	Тема 2.1.

Архитектура персонального компьютера
	14

	7
	Классификация ПК. 
	

	8
	Структурные компоненты ПК.
	

	9
	Виды памяти компьютера.
	

	10
	Сборка ПК из структурных компонентов.
	

	11
	Устройства ввода данных.
	

	12
	Устройства ввода данных.
	

	13
	Устройства вывода данных.
	

	14
	Устройства вывода данных.
	

	15
	Устройства обмена данными.
	

	16
	Работа с устройствами ввода и вывода информации.
	

	17
	Устройства хранения данных
	

	18
	Запись и считывание информации на различные устройства хранения данных.
	

	19
	Основные параметра ПК.
	

	20
	Расшифровка параметром ПК по краткой технической характеристике
	

	
	Тема 2.2.

Программное обеспечение
	6

	21
	Программное обеспечение. Операционная система: назначение, состав.
	

	22
	Файл, файловая система.
	

	23
	Работа с программой файловым менеджером
	

	24
	Работа с программой файловым менеджером
	

	
	Раздел 3.

Операционная система Windows
	10

	
	Тема 3.1.Операционная система Windows
	6

	25
	Назначение и характеристики Windows.
	

	26
	Состав и особенности Windows.
	

	27
	Рабочий стол, работа с окнами
	

	28
	Операции с файлами, папками и ярлыками.
	

	29
	Стандартные прикладные программы.
	

	30
	Настройка операционной системы.
	

	
	Тема 3.2. Программы архиваторы и утилиты
	4

	31
	Программы архиваторы. 
	

	32
	Работа с программой архиватором.
	

	33
	Пакеты утилит для ОС Windows. Назначение и возможности служебных программ.
	

	34
	Восстановление поврежденного диска. Программы дефрагментации и проверки диска.
	

	
	Раздел 4.

Интернет, защита информации, антивирусные программы
	18

	
	Тема 4.1. Компьютерные сети
	8

	35
	Локальные и глобальные компьютерные сети.
	

	36
	Работа в локальной сети.
	

	37
	Основные услуги компьютерных сетей.
	

	38
	Сеть Интернет: структура, адресация, протоколы передачи. Браузеры.
	

	39
	Поиск информации в сети Интернет.
	

	40
	Поиск информации в сети Интернет.
	

	41
	Способы подключения .к Интернет. Электронная почта. 
	

	42
	Передача и получение сообщений по электронной почте.
	

	
	Тема 4.2. Защита информации
	10

	43
	Методы защиты информации. 
	

	44
	Правовые аспекты защиты информации. Несанкционированный доступ к информации, хранящейся на ПК и ответственность должностных лиц. 
	

	45
	Электронная подпись. Контроль права доступа.
	

	46
	Возможности защиты информации в Windows 
	

	47
	Возможности защиты информации в Windows 
	

	48
	Возможности защиты информации приложениях MS Office.
	

	49
	Защита информации в сетях.
	

	50
	Защита информации в сетях.
	

	51
	Компьютерные вирусы и борьба с ними.
	

	52
	Работа с антивирусной программой
	

	
	Раздел 5.

Работа с прикладными программными средствами
	38

	
	Тема 5.1. Текстовый процессор Word.
	12

	53
	Возможности текстового процессора
	

	54
	Возможности текстового процессора
	

	55
	Создание документов. Форматирование шрифтов.
	

	56
	Форматирование шрифтов.
	

	57
	Оформление абзацев документов. 
	

	58
	Оформление абзацев документов. Колонтитулы.
	

	59
	Создание и форматирование таблиц.
	

	60
	Создание и форматирование таблиц.
	

	61
	Создание списков в текстовых документах.
	

	62
	Создание списков в текстовых документах.
	

	63
	Колонки. Буквица. Направление текста. Форматирование регистров.
	

	64
	Вставка объектов в документ. Работа с формулами. Подготовка к печати. Печать
	

	
	Тема 5.2. Табличный процессор Excel.
	12

	65
	Электронные таблицы: основные понятия и способ организации расчетов.
	

	66
	Электронные таблицы: основные понятия и способ организации расчетов.
	

	67
	Организация расчетов в табличном процессоре.
	

	68
	Организация расчетов в табличном процессоре.
	

	69
	Построение и форматирование диаграмм.
	

	70
	Построение и форматирование диаграмм.
	

	71
	Использование функций в расчетах.
	

	72
	Использование функций в расчетах.
	

	73
	Относительная и абсолютная адресация
	

	74
	Относительная и абсолютная адресация
	

	75
	Фильтрация данных и условное форматирование.
	

	76
	Фильтрация данных и условное форматирование.
	

	
	Тема 5.3. Система управления базами данных Access.
	10

	77
	Основные элементы базы данных
	

	78
	Основные элементы базы данных
	

	79
	Проектирование базы данных
	

	80
	Проектирование базы данных
	

	81
	Создание таблиц и пользовательских форм
	

	82
	Создание таблиц и пользовательских форм
	

	83
	Модификация таблиц и работа с запросами
	

	84
	Модификация таблиц и работа с запросами
	

	85
	Работа с данными и создание отчетов
	

	86
	Работа с данными и создание отчетов
	

	
	Тема 5.4. Графические редакторы
	4

	87
	Методы представления графических изображений.
	

	88
	Работа в графическом редакторе.
	

	89
	Работа в графическом редакторе.
	

	90
	Работа в графическом редакторе.
	

	
	Раздел 6.

Информационно-поисковые и автоматизированные системы
	4

	
	Тема 6.1. Информационно-поисковые системы
	2

	91
	Назначение и возможности информационно- поисковых систем
	

	92
	Работа в информационно-поисковой системе.
	

	
	Тема 6.2. Автоматизированные системы
	2

	93
	Автоматизированные системы
	

	94
	Работа в АРМ
	

	95-96
	Дифференцированный зачет
	2


Тематический план разработан на основе:

· примерной программы учебной дисциплины ЕН.02. Информатика по специальности среднего профессионального образования 150415 Сварочное производство, 2012 г.,

· рабочей программы учебной дисциплины ЕН.02. Информатика по специальности среднего профессионального образования 150415 Сварочное производство, 2012 г.
Учебное пособие: 

· Информатика. Учебное пособие для среднего профессионального образования. Под ред. Черноскутовой И.А. – СПБ: Питер, 2005 г., 272 с.
Преподаватель: Копейкина Н.В.
3. условия реализации Рабочей программы УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатика»

Оборудование учебного кабинета: 

- доска для работы с маркерами.
Технические средства обучения:

- персональный компьютер; 

- мультимедиа установка;
- сканер;

- принтеры; черно-белый, цветной; 

- локальная сеть;
- доступ к сети Интернет с каждого рабочего места. 

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники:

1. Воловник А. Знакомьтесь, информационные технологии. Издательство: BHV, 2009 г., 352 с.
2. Информатика. Учебное пособие для среднего профессионального образования. Под ред. Черноскутовой И.А. – СПБ: Питер, 2005 г., 272 с.
3. Яремчук С. Защита вашего компьютера. – СПБ : Питер, 2008, г.  288 с.
Дополнительные источники:

1. Михеева Е.В. Информатика: учебник для среднего профессионального образования. – М: Академия, 2007 г., 352 с.
Интернет – ресурсы:

http: //fcijr.edu.ru/catalog – Федеральный информационный образовательный центр цифровых ресурсов
4. Контроль и оценка результатов освоения УЧЕБНОЙ Дисциплины


Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	Освоенные умения:

уметь:
выполнять расчеты с использованием прикладных компьютерных программ;

использовать сеть Интернет и ее возможности для организации оперативного обмена информацией;

использовать технологии сбора, размещения,

хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

обрабатывать и анализировать информацию с применением программных средств и вычислительной техники;

получать информацию в локальных и глобальных компьютерных сетях;

применять графические редакторы для создания и редактирования изображений;

применять компьютерные программы для поиска информации, составления и оформления документов и презентаций;

Усвоенные знания:

базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ;

основные положения и принципы построения системы обработки и передачи информации;

устройство компьютерных сетей и сетевых технологий обработки и передачи информации;

методы и приемы обеспечения информационной безопасности;

методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

основные принципы, методы и свойства информационных и телекоммуникационных технологий, их эффективность
	Практическая работа
Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа

Практическая работа

Тест

Тест
Тест
Тест
Тест
Тест
Тест
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