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1. паспорт ОСНОВНОЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
1.1. Область применения программы

Основная программа профессионального модуля – является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по профессии (профессиям) НПО 09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации

в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): 
Ввод и обработка цифровой информации
и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

Примерная программа профессионального модуля может быть использована в профессиональной переподготовке и профессиональной подготовке работников по профессиям: 

09.01.03 Мастер по обработке цифровой информации


Уровень образования обучающихся: основное общее, среднее (полное) общее, профессиональное образование. Опыт работы не требуется.

1.2. Цели и задачи модуля – требования к результатам освоения модуля:
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:

иметь практический опыт: 

подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

сканирования, обработки и распознавания документов;

конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;

обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;

создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;

уметь: 

подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;

настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;

управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;

вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;

производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;

воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;

производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;

вести отчетную и техническую документацию;

знать: 

устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;

архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;

виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;

принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;

принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;

виды и параметры форматов аудио-, графических, видео- и мультимедийных файлов, и методы их конвертирования;

назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;

основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;

основные приемы обработки цифровой информации;
назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;

назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;

назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;

структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;

назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;

нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой
1.3. Количество часов на освоение программы профессионального модуля:

всего – 1195 часов, в том числе:

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 1195 часов, включая:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося –292 часа;

самостоятельной работы обучающегося –147 час;

учебной и производственной практики – 756 часа.

2. результаты освоения ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 


Результатом освоения программы профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности (ВПД) 
Ввод и обработка цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 1.2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 1.3
	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.

	ПК 1.4
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 1.5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА и содержание профессионального модуля

3.1. Тематический план профессионального модуля   ПМ.01 Ввод и обработка цифровой информации
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля*
	Всего часов

(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 

часов
	Учебная,

часов

	Производственная,

часов

(если предусмотрена рассредоточенная практика)


	
	
	
	Всего,

часов
	в т.ч. лабораторные работы и практические занятия,

часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 1.1

ПК 1.2

ПК 1.3

ПК 1.4

ПК 1.5


	Раздел 1. Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения
	578
	165
 (34т+51+
40т+40)


	51+40

91
	83
	222+108сп
330
	

	
	Раздел 2. Ввод и обработка цифровой информации.
	617
	38т+20+
49т+20
127
	20+20
40
	64
	102+216+108

426
	-

	
	Производственная практика, часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
	-
	
	

	
	                                                    Всего:
	1195
	
	
	
	



3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) I курс
	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работ (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	МДК 01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	
	

	Раздел 1 ПМ 01. Подготовка к работе и настройка аппаратного обеспечения
	
	44+41+80
	

	Тема 1. Введение
	Содержание учебного материала
	1
	1-2

	
	1-2
	Цели и задачи изучаемого профессионального модуля.

Основные требования техники безопасности при работе с компьютерами.
	2
	

	Тема 2. Что такое мультимедиа?
	Содержание учебного материала
	44
	

	
	3-4
	Понятие «мультимедиа». Принципы представления мультимедиа в компьютере. Носители мультимедиа. 
	2
	

	
	5-6
	Аналоговая и цифровая информация. Звук.
	2
	

	
	7-8
	Видео.
	2
	

	
	9-10
	Видео.
	2
	

	Тема 3. Аппаратные и программные компоненты мультимедиа
	11-12
	Нормативные документы по охране труда при работе с ПК. 
	2
	

	
	13-14
	Нормативные документы по охране труда при работе с периферийным мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	2
	

	
	15-16
	Устройство персональных компьютеров. Архитектура ЭВМ. Основные блоки, функции и технические характеристики.
	2
	

	
	17-18
	Системная плата, функции и структура. Устройства передачи информации.
	2
	

	
	19-20
	Основные устройства, расположенные на системной плате. Процессоры.
	
	

	
	21-22
	 Шины ПК.
	
	

	
	23-24
	Внутренняя память ЭВМ (ПЗУ, ОЗУ, Кэш память). Функции и технические характеристики.
	2
	

	
	25-26
	Внешняя память ЭВМ (ВЗУ, винчестер). Функции и технические характеристики.
	2
	

	
	27-28
	Устройства хранения информации. Функции и технические характеристики. Дисковые накопители. Flash- память.
	2
	

	
	29-30
	Назначение и возможности аппаратных средств мультимедиа. 
	2
	

	
	31-32
	Правила эксплуатации мультимедийного оборудования
	
	

	
	33-34
	Аппаратные средства обеспечения звуковых технологий. Основные типы интерфейсов для подключения звукового оборудования. Звуковые карты
	2
	

	
	35-36
	Акустические системы
	2
	

	
	37-38
	Наушники, микрофон
	2
	

	
	39-40
	Компьютерные средства обеспечения видео технологий. Видеокарта. 
	2
	

	
	41-42
	Карта видео захвата. 
	
	

	
	43-44
	ТВ тюнеры.
	
	

	
	45-46
	Виды и назначение периферийных устройств. Принцип действия, подключения и правила эксплуатации Дополнительное оборудование. ЖК мониторы.
	2
	

	
	47-48
	Многофункциональная клавиатура. Клавиатура.
	2
	

	
	49-50
	Манипулятор мышь. 
	
	

	
	51-52
	Беспроводная клавиатура и мышь.
	
	

	
	53-54
	Графический планшет.
	
	

	
	55-56
	Принтеры. 
	2
	

	
	57-58
	Сканеры. 
	
	

	
	59-60
	Многофункциональные устройства.
	
	

	
	61-62
	Цифровой фотоаппарат. 
	2
	

	
	63-64
	Веб камера.
	2
	

	
	65-66
	Цифровая видеокамера.
	
	

	
	67-68
	Принципы установки и настройки основных компонентов ОС и драйверов периферийного оборудования
	2
	

	
	69-70
	Структура, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет.
	
	

	
	71-72
	Итоговое тестирование
	2
	

	
	73-74
	Дифференцированный зачёт
	2
	

	Тема 3.1 Подготовка к работе и настройка программного обеспечения
	Практические занятия 
	
	

	
	1-2
	Практическая работа 1.1
Техника безопасности и охрана труда при работе на персональном компьютере.

Практическая работа 1.2
	2
	

	
	3-4
	Правила эксплуатации ПК. Порядок включения и выключения компьютера. 

Практическая работа 1.3 Уход за компьютером.
	2
	

	
	5-6
	 Аппаратные и программные средства мультимедиа.
Практическая работа 1.4. Определение конфигурации ПК. 
Практическая работа 1.5 Мультимедийные возможности компьютера.
	2
	

	
	7-8
	Установка и настройка ОС.

Практическая работа 1.6

Практическая работа 1.7

Практическая работа 1.8
	2
	

	
	9-10
	Определение неисправностей ПК. 
Практическая работа 1.9
	2
	

	
	11-12
	Компьютерное тестирование.
Практическая работа 1.10

Практическая работа 1.11
	2
	

	
	13-14
	Настройка аппаратного обеспечения, подключение и настройка оборудования.
Практическая работа 1.12
	2
	

	
	15-16
	Подключение и настройка мультимедийного оборудования.

Практическая работа 1.13

Практическая работа 1.14

Практическая работа 1.15
	2
	

	
	17-18
	Программные средства мультимедиа. Установка и настройка программного обеспечения и специализированных программ-редакторов.

Практическая работа 1.16

Практическая работа 1.17
	2
	

	
	19-20
	Носители мультимедиа.
Практическая работа 1.18
	2
	

	Тема 3. 2
Операционные системы
	Содержание учебного материала
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия 
	4
	3

	
	21-22
	Операционные системы Windows (установленная на ПК).

Рабочий стол. Запуск программ. Элементы окна. Работа с окнами.
	2
	

	
	23-24
	Программа проводник. Создание дерева каталогов. Операции с папками и файлами.
	2
	

	Тема 3.3 

Технологии обработки текстовой информации 
	Содержание учебного материала
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	20
	3

	
	25-26
	Технология обработка текстовой информации. Создание, редактирование и сохранение документа. Форматы текстовых файлов. Окно программы. Проверка правописания, словарь, справочная система.
	2
	

	
	27-28
	Форматирование текста. Форматирование символов и абзацев. Редактирование текста. Заголовки, подзаголовки. Оформление страницы.
	2
	

	
	29-30
	Разбиение текста на колонки. Оформление текста рамкой и рисунком. Списки. Стили. Шаблоны.
	2
	

	
	31-32
	Таблицы в текстовых редакторах. Создание таблицы.
	2
	

	
	33-34
	Форматирование таблицы. Вертикальное горизонтальное объединение ячеек. Заливка ячеек. Изменение границ. Автоформат.
	2
	

	
	35-36
	Графические объекты в текстовых редакторах. Вставка объектов (картинки, WordArt).
	2
	

	
	37-38
	Создание и редактирование графических объектов на панели рисования текстового редактора. Создание рисунка в Worde. Положение объектов. Группировка.
	2
	

	
	39-40
	Редактор формул.
	2
	

	
	41-42
	Простейший графический редактор Paint. Знакомство с графическим редактором. Палитра цветов. Инструменты.
	2
	

	
	43-44
	Зачётная работа. Тестирование.
	2
	

	Тема 3.4.

Технологии обработки числовой информации


	Содержание учебного материала
	
	

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	20
	

	
	45-46
	Технология обработки числовой информации. Основные понятия Excel.
Электронные таблицы. Структуризация данных (ячейки, строки, столбцы, листы). Адресация данных.
	2
	

	
	47-48
	Форматирование таблицы. Автозаполнение.
	2
	

	
	49-50
	Графические объекты в электронных таблицах.

Диаграммы. Графические объекты. Построение диаграмм.
	2
	

	
	51-52
	Организация расчётов электронных таблицах.
Формулы. Копирование формулы.
	2
	

	
	53-54
	Стандартные функции. Построение графиков.
	2
	

	
	55-56
	Использование Excel для решения математических задач.
	2
	

	
	57-58
	Логические функции. Обработка массивов данных.
	2
	

	
	59-60
	Сортировка и фильтрация данных. Просмотр, печать таблицы.
	
	

	
	61-62
	Использование электронных таблиц в качестве базы данных. Поиск решения.
	
	

	
	63-64
	Зачётная работа. Тестирование.
	2
	

	Тема 3.5.

Технологии хранения, поиска и сортировки информации


	Содержание учебного материала
	
	1-2

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	18
	3

	
	65-66
	Системы управления базами данных. Программа Access.

Типы баз данных. Реляционные. Создание базы данных. Работа с таблицами.
	2
	

	
	67-68
	Реляционные базы данных. Структура. Типы данных.
	2
	

	
	69-70
	Создание структуры БД. Табличная форма из одной таблицы. Ввод данных.
	2
	

	
	71-72
	Табличная форма из нескольких таблиц.  Ввод данных.
	2
	

	
	73-74
	Форма. Стандартная форма. Создание формы. Кнопочная форма.
	2
	

	
	75-76
	Создание запроса.  Поиск. Замена. 
	2
	

	
	77-78
	Сортировка. Фильтрация. Запрос с параметром.
	2
	

	
	79-80
	Создание отчетов. Печать данных с помощью запросов.
	2
	

	
	81-82
	Зачётная работа. Тестирование.
	2
	

	Тема 3.6.

Технологии создания мультимедийных презентаций.
	Содержание учебного материала
	
	1-2

	
	
	
	
	

	
	Практические занятия
	9
	3

	
	83-84
	Окно программы PowerPoint. Слайд. Разметка и дизайн слайдов. Оформление слайда. Заголовки. Текст.
	2
	

	
	85-86
	Шаблон презентации. Принципы компоновки презентации. Смена слайдов. Переход между слайдами.
	2
	

	
	87-88
	Оформление презентации анимацией, звуковыми и видео эффектами.
	2
	

	
	89-90
	Создание презентации по заданным условиям. Настройка презентации и режимов показа. 
	2
	

	
	91
	Итоговая практическая работа. Печать.
	1
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 1 ПМ.01
	81
	3

	Виды работ

Подготовка к практическим занятиям.

Оформление результатов практических занятий по заданным критериям.

Работа над рефератом по предложенным темам.

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

Устройства персональных компьютеров

Виды и назначение периферийных устройств

Мультимедийное и сетевое оборудование

Операционные системы. Назначение. Функции. Принципы работы в среде ОС.

Программы обработки текстовой информации

Программы обработки табличной информации

Программы поиска, хранения и сортировки данных

Создания мультимедийных презентаций
	
	

	Учебная практика

Виды работ:

1. Подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования

2. Настраивание основных компонентов графического интерфейса ОС и специализированных программ-редакторов.

3. Управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также дисках локальной сети.

4. Ввод текстовой информации с различных носителей

5. Распечатка, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;

6. Распознавание сканированных текстовых документов с помощью программ распознавания текста;

7. Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	330
	

	Тематический план 

 по учебной практике
	1 курс
 I полугодие
	102
	2-3

	Тема 1
	Введение
	6
	

	Тема 2
	Аппаратные и программные компоненты мультимедиа
	18
	

	Тема 3
	Клавиатура
	24
	

	Тема 4
	Организация и представление данных в ПК. OC Windows
	24
	

	Тема 5
	Технологии создания рисунка в программе Paint (стандартные приложения Windows)
	30
	

	
	II полугодие
	120
	

	Тема 6
	Технология обработки текстовой информации
	60
	

	Тема 7
	Технология обработки числовой информации
	60
	

	
	Сплошная практика
	108
	

	Тема 8
	Технология хранения, поиск и сортировки информации
	48
	

	Тема 9
	Технологии создания мультимедийных презентаций.
	54
	

	
	Проверочная работа. 
	6
	

	
	
	
	

	МДК 01.01 Технологии создания и обработки цифровой мультимедийной информации 
	
	
	

	Раздел 2 ПМ 01. Ввод и обработка цифровой информации
	
	87 теории

40 лаб.
	

	Тема 2.1. 

Воспроизведение мультимедиа


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	1-2
	 Форматы и компрессия звуковых файлов.
	2
	1-2

	
	3-4
	Форматы и компрессия видеофайлов.
	2
	

	
	5-6
	Потоковое мультимедиа
	2
	

	
	Практические занятия
	
	

	
	
	
	
	

	Тема 2.2.

Технологии обработки звука на компьютере. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука.


	Содержание учебного материала
	6
	

	
	7-8
	Запись звука
	2
	

	
	9-10
	Ввод и редактирование звука. Программа Winamp.
	2
	

	
	11-12
	Виртуальные синтезаторы. Sound Forge.
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	3

	
	1-2
	Работа с программами воспроизведения звуковой информации (Windows Media). Разбивка файла с записью на несколько фрагментов по заданным условиям
	2
	

	
	3-4
	Знакомство с редактором звуковой информации Audacity.  Редактирование и обработкаготовых звуковых файлов. Монтаж фонограммы по заданным условиям.
	2
	

	Тема 2.3.
Введение в компьютерную графику


	Содержание учебного материала
	18
	

	
	13-14
	Источники компьютерной графики. Основные понятия компьютерной графики.
	2
	

	
	15-16
	Виды компьютерной графики. Типы графических изображений.
	2
	

	
	17-18
	Векторная графика. Достоинства и недостатки. Растровая графика. Достоинства и недостатки. Фрактальная графика.
	
	

	
	19-20
	Методы представления графических изображений.
	2
	

	
	21-22
	Система цветов в компьютерной графике. Система субтрактивных цветов CMYK. Система аддитивных цветов модель RGB. Система HSB.
	2
	

	
	23-24
	Цветовые палитры, графические форматы и программная реализация базовых алгоритмов компьютерной графики. Описание формата BMP
	2
	

	
	25-26
	Описание формата PCX.
	2
	

	
	27-28
	Алгоритм сжатия LZW.
	2
	

	
	29-30
	Обзор других графических форматов.
	2
	

	Тема 2.4.
Технологии обработки графической информации. 
	Содержание учебного материала
	16
	1-2

	
	31-32
	Векторная графика. Основные понятия и принципы построения векторных изображений.
	2
	

	
	33-34
	Назначения, разновидности и функциональные возможности программ обработки векторной графики. 
	2
	

	
	35-36
	Inkscape
	2
	

	
	37-38
	Corel Draw.
	2
	

	
	39-40
	Растровая графика. Основные понятия и принципы построения растровых изображений.
	2
	

	
	41-42
	Назначения, разновидности и функциональные возможности программ обработки растровой графики.
	2
	

	
	43-44
	Gimp
	
	

	
	45-46
	Adobe Photoshop.
	2
	

	
	Практические занятия
	12
	3

	
	5-6
	Технология работы в программе обработки векторных графических изображений. Программа Corel Draw. Интерфейс, панель инструментов. Создание графических примитивов. Основы работы с объектами.
	2
	

	
	7-8
	Закраска рисунков. Создание рисунков из кривых. Эффекты объёма. Эффекты перетекания. 
	2
	

	
	9-10
	Сохранение и загрузка документов. Итоговая практическая работа.
	2
	

	
	11-12
	Технология работы в программе обработки растровых графических изображений. Программа PhotoShop. Интерфейс, панель инструментов. Работа с выделенными областями.
	2
	

	
	13-14
	Маски и каналы. Основы работы со слоями. Основы коррекции тона. Основы коррекции цвета. Ретуширование фотографий. Спецэффекты. 
	2
	

	
	15-16
	Сохранение и загрузка документов. Итоговая практическая работа.
	2
	

	Тема 2.5.

Ввод и обработка цифрового фото


	Содержание учебного материала
	8
	1-2

	
	47-48
	Перевод аналогового изображения в цифровое
	2
	

	
	49-50
	Получение цифрового фото с помощью цифрового аппарата. Как правильно фотографировать.
	2
	

	
	51-52
	Перенос отснятых снимков на компьютер. Использование программ обработки цифровой фотографии
	2
	

	
	53-54
	Создание цифровых фотоальбомов.
	2
	

	Тема 2.6.

Технологии создания слайд-шоу.

Видеоредактор Movie Maker.
	Содержание учебного материала
	2
	1-2

	
	55-56
	Программный продукт для обработки фото и видео. Movie Maker.
	2
	

	
	Практические занятия
	4
	3

	
	17-18
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания слайд-шоу. Знакомство с редактором Movie Maker.
	2
	

	
	19-20
	Видеоредактор Movie Maker. Работа в редакторе Movie Maker.
	2
	

	Тема 2.7.

Технологии создания анимации (медиафайлов). Программа создания анимации Macromedia Flash.
	Содержание учебного материала
	2
	1-2

	
	57-58
	Macromedia Flash. Программа создания анимационного ролика.
	2
	

	
	Практические занятия
	8
	3

	
	21-22
	Рисование в системе Flash. Анимация движения. Вращение. Движение по траектории.
	2
	

	
	23-24
	Использование растровых изображений. Изменение формы. Особенности работы с изображениями.
	2
	

	
	25-26
	Работа с текстом и редактирование анимации. Структуризация анимации.
	2
	

	
	27-28
	Маски и гиперссылки. Примеры применения маски. Команда перехода.
	2
	

	Тема 2.8.
Ввод и обработка видео на компьютере
	Содержание учебного материала
	16
	1-2

	
	59-60
	Минимальные требования к компьютеру для оцифровки видео.
	2
	

	
	61-62
	Дополнительные компоненты ОС. Драйверы устройств. Источники видеосигнала и кабели для подключения.
	2
	

	
	63-64
	Основные сведения о цифровом представлении видео информации. Цифровые устройства для записи видео. Видео форматы. Методы конвертирования файлов. Кодеки.
	2
	

	
	65-66
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео и мультимедийных файлов
	2
	

	
	67-68
	Видеомонтаж
	2
	

	
	69-70
	Окончательная обработка и сжатие видеофильма.
	2
	

	
	70-71
	Обзор программных продуктов для обработки видео Adobe Premiere.
	2
	

	
	72-73
	Обзор программных продуктов для обработки видео Pinnacle Studio.
	2
	

	Тема 2.9.
Технологии обработка видео и мультимедиа контента.
Программа Pinnacle Studio.
	Практические занятия
	6
	3

	
	29-30
	Технология работы в программе обработки видеофайлов. Знакомство с программой Pinnacle Studio. Интерфейс программы. Ввод цифровой и аналоговой информации в ПК с видеокамеры. Создание и публикация фильма на компьютере.
	2
	

	
	31-32
	Подготовка к видеомонтажу. Захват клипов. Технология видеомонтажа. Создание спецэффектов. Композиция кадра.
	2
	

	
	33-34
	Создание титров видеофильма. Методы видеомантажа. Создание переходов. Редактирование клипов. Сохранение видеофайлов. Запись и вывод готового фильма.
	2
	

	Тема 2.9.
Редактор трёхмерной графики

Blender
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	74-75
	Редакторы трёхмерной графики. Основы трёхмерной графики.
	2
	

	
	Практические занятия
	6
	3

	
	35-36
	Редактор трехмерной графики Blender. Интерфейс, панели инструментов.  Основы трехмерной графики: команды и операции над объектами.
	2
	

	
	37-38
	Рабочее пространство. Система координат. Моделирование объектов. Геометрические и негеометрические объекты. Материалы и карты.
	2
	

	
	39-40
	Свойства поверхностей. Управление текстурированием. Работа над композицией, источниками света и камерами. Видеомонтаж. Создание анимации.
	2
	

	Тема 2.10.
Программы для создания Web-страниц.
	Содержание учебного материала
	4
	1-2

	
	76-77
	Назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц. Технологии создания сайта. Структура контента сайта.
	2
	

	
	78-80
	Основные понятия HTML и Web-страниц.
	2
	

	Тема 2.11.
Ресурсы Интернета
	Содержание учебного материала
	4
	1-2

	
	81-82
	Структура, виды информационных ресурсов. Основные виды услуг в сети Интернет;
	2
	

	
	89-84
	Система адресации в сети Интернет.
	2
	

	Тема 2.12.
Нормативные документы по охране труда при работе на ПК
	Содержание учебного материала
	3
	1-2

	
	85-86
	Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, 
	2
	

	
	87
	Нормативные документы при работе с периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
	1
	

	Самостоятельная работа при изучении раздела 2 ПМ 01. 
	80
	

	Примерная тематика домашних заданий

Виды работ

Подготовка к практическим занятиям.

Оформление результатов практических занятий по заданным критериям.

Работа над рефератом по предложенным темам.

Примерная тематика внеаудиторной самостоятельной работы:

Программы создания мультимедийных презентаций

Программы обработки звука

Программы работы с видеофайлами

Аппаратные средства записи и воспроизведения звука

Аппаратные средства записи и воспроизведения видео

Аппаратные средства воспроизведения мультимедийного контента

Средства поиска информации в Интернете.
	
	

	Учебная практика

Виды работ:

1. Ввод цифровой и аналоговой информации в ПК с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;

2. Создание и редактирование объектов с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;

3. Конвертирование файлов с цифровой информацией в различные форматы;

4. Сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;

5. Съемка и передача цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;

6. Обработка аудио, визуального контента и медиафайлов с средствами звуковых, графических и видео-редакторов;

7. Создание видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов, и другой итоговой продукции;

8. Воспроизведение аудио, визуального контента и медиафайлов средствами ПК;

9.    Использование мультимедиа-проектора для демонстрации содержимого экранных форм с ПК; Создание отчетной и технической документации;
	426
	

	Тематический план  

по учебной практике
	2 курс I полугодие
	102
	2-3

	Тема 10
	Технология обработки звука на компьютере. Звуковой редактор Audacity
	12
	

	Тема 11
	Технология обработки фото в редакторе Movie Maker. Редактор ФотоШОУ PRO.
	12
	

	Тема 12
	Технология обработки графической информации. Программа векторной графики Inkscape.
	36
	

	Тема 13
	Технология обработки графической информации. Программа растровой графики Gimp.
	36
	

	
	Проверочная работа за I полугодие
	6
	

	
	

	Тематический план

по производственной практике
	2 курс  II полугодие
	216
	

	Тема 14
	Технология обработки графической информации. Программа Corel Draw.
	42
	

	Тема 15
	Технология обработки графической информации. Программа PhotoShop
	42
	

	Тема 16
	Технология создания анимации. Программа создания анимации Macromedia Flash.
	48
	

	Тема 17
	Технологии обработка видео и мультимедиа контента. Программа Pinnacle Studio.
	36
	

	Тема 18
	Редактор трёхмерной графики Blender
	48
	

	
	Сплошная практика
	108
	

	Тема 19
	Выполнение комплексных работ
	102
	

	
	Проверочная работа за II полугодие
	6
	

	Всего
	756
	


4. условия реализации программы ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению

Реализация программы модуля предполагает наличие учебного кабинета «мультимедиа-технологий»; 

Оборудование учебного кабинета и рабочих мест кабинета «мультимедиа-технологий»: 

Стол одноместный ученический

Стул ученический

Компьютер

1.Процессор – Intel(R) Core(IM) i3-3210 CPU: 

1.1 Тактовая частота – 3.20 GHz;

1.2 Объем ОЗУ – 4 ГБ;

1.3 Графические возможности – видеокарта NVIDIA GeForce GT 630 - 1 ГБ;
1.4 Звуковые возможности –  

      звуковая плата NVIDIA High Definition Audio;

  1.5 Внешнее запоминающее  

        устройство – жесткий диск «винчестер» - 500 Гб.

1.6 Дисковод для оптических дисков – CD-R;

2. Периферийное оборудование:

   2.1 манипулятор мышь.
   2.2 наушники
Технические средства обучения: 

1. Обучающий диск «Операционная система Windows 2000» (для группового использования). 

2. Обучающий диск «Мультимедийный курс по офисным приложениям:

3. Microsoft Word 2003;

4. Microsoft Excel;

5. Microsoft PowerPoint;

6. Microsoft Access;

7. Microsoft Outlook». 

8. Обучающий диск самоучитель Microsoft Word 2000;

9. Компьютерный учебник Графический редактор «Paint»; 

10. Обучающий диск «Практический курс Excel 2000» (для группового использования). 

11. Обучающий диск «Обучение PowerPoint» (для группового использования).

12. Обучающий диск «Базовый курс MS ACCESS 2000» (для группового использования).
4.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень учебных изданий

Основные источники: Учебники

1. А.В. Курилова Ввод и обработка цифровой информации, профессиональный модуль, практикум, М.: издательский центр «Академия», 2013 г.

2. А.В. Курилова, В.О. Оганесян Хранение, передача и публикация цифровой информации, учебник, М.: Издательский центр «Академия», 2015 г. – 160 с.

3. С.В. Киселёв Flash – технологии, М.: Издательский центр «Академия», 2012 г.

4. А.В. Отроух Ввод и обработка цифровой информации, профессиональный модуль, учебник, М.: Издательский центр «Академия», 2012 г.

5. Н.В. Струмпэ Оператор ЭВМ, практические работы, учебное пособие, М: Издательский центр «Академия», 2013 г.

6. М.Ю. Свиридова Создание презентации в PowerPoint, учебное пособие, М.: Издательский центр «Академия», 2013 г.

7. М.Ю. Свиридова Информационные технологии в офисе, практические упражнения, М.: Издательский центр «Академия», 2013 г.

8. В.Т. Тозик Компьютерная графика и дизайн, учебник, М.: Издательский центр «Академия», 2013 г.

Дополнительные источники:

1. Информационным технологиям в профессиональной деятельности, Е.В. Михеева – 8-е изд., стер.-М.: Издательский центр «Академия», 2010 г.

2. Практикум по информационным технологиям, Е.В. Михеева – 10-е изд., стер.-М.: Издательский центр «Академия», 2012 г.

3. Лабораторные работы. Учебные диски.

Ресурсы сети Internet
1. Мультипортал http://www.km.ru
2. Интернет-Университет Информационных технологий http://untuit.ru/
3. Образовательный портал http://claw.ru
4. Свободная энциклопедия http://ru.wikipedia.org
5. http://msdn.microsoft.com/ru-ru/gg638594 - Каталог учебных курсов

6. http://www.dreamspark.ru/ - Бесплатный для студентов, аспирантов, школьников, преподавателей доступ к полным лицензионным версиям Microsoft для разработки и дизайна. 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса

Обязательным условием допуска к учебной практике (по профилю профессии) в рамках профессионального модуля Ввод и обработка цифровой информации является освоение  теоретического материала и выполнения практических работ для получения первичных профессиональных навыков в рамках данного профессионального модуля.

4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса

Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу (курсам): наличие  высшего профессионального образования, соответствующего профилю модуля «Ввод и обработка цифровой информации» и  профессии Мастер по обработке цифровой информации.

               Мастера производственного обучения: наличие 5-6 квалификационного разряда с обязательной стажировкой в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года. Опыт деятельности в организациях соответствующей профессиональной сферы является обязательным.

5. Контроль и оценка результатов освоения профессионального модуля (вида профессиональной деятельности)

	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ПК 1.1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
	Обеспечение бесперебойной работы аппаратного обеспечения и переферийных устройств;

Изменение настроек операционной системы под требования пользователя;

Подключение мультимедийного оборудования различных видов.
	Текущий контроль в форме: 
- тестовый контроль по темам раздела;
- лабораторных и практических занятий; 

- зачётных работ по темам МДК. 

Проверочные работы по учебной и производственной практике.

Экзамен по  ПМ01.

	ПК 1.2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
	Правильное подключение цифровой и аналоговой техники;
Контроль настроек; Копирование цифровой информации с носителя на носитель.
	

	ПК 1.3. Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	Выбор формата программы;
Перевод из одного формата в другой;

Правильность сохранения информации.
	

	ПК 1.4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	Загрузка файла в программу;
Обработка аудио и визуальных контентов средствами звуковых, графических и видео - редакторов; 

Правильность сохранения обработанной информации.
	

	ПК 1.5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	Проверка работ:
- готовых видеороликов;

- презентаций;

- слайд-шоу и других мультимедийных компонентов.
	


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.

	Результаты 

(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	- демонстрация интереса к будущей профессии.
	Интерпретация результатов наблюдений за деятельностью обучающегося в процессе освоения образовательной программы.

	ОК 2. Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	- выбор и применение способов решения профессиональных задач в области разработки мультимедийных технологий;

- оценка эффективности и  качества выполнения.
	

	ОК 3. Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	- решение стандартных и не стандартных профессиональных задач в области освоения технологических процессов в результате работы.
	

	ОК 4. Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	- эффективный поиск необходимой информации; 

- использование различных источников, включая электронные.
	

	ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	- эффективное использование информационно-коммуникационных технологий; 
	

	ОК 6. Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	- взаимодействие с обучающимися, преподавателями и мастерами  в ходе обучения
	

	ОК 7. Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	- применение профессиональных знаний при выполнении воинской обязанности.     
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